附件7
济宁医学院审计档案归档、使用流程
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每年年中，将上年度审计档案送达学校档案馆装订保存，电子档案由审计处自行保存








借阅审计档案，一般限定在审计处内部，审计处以外的单位查阅或者要求出具审计档案证明的，需审计处负责人或学校领导批准





按照审计项目编制卷内目录及移交目录，便于审计档案的后续使用











借阅的审计档案必须及时归还档案馆，保证审计档案的完整





审计项目负责人按审计项目立卷，不同审计项目不得合并立卷。按照结论类、证明类、立项类、备查类排列，顺序编号








按照《第2308号内部审计具体准则——审计档案工作》要求，审计处在审计项目结束后及时收集档案资料




















